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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI (NDA) 
nr ………………… z dnia …………. 

zawarta pomiędzy:  
PHU ELKA Radosław Miczyński, 
ul. Kosowa 3A, 66-008 Wilkanowo, 
NIP: 9291019367, REGON: 970083265, 
reprezentowanym przez: 
Radosława Miczyńskiego – właściciela, 
zwanym dalej „Strona ujawniająca”,a 
…………………………………………..……………………………………………………………………… 
………………….……………………………………………………………..………………………………… 
NIP: ……………………………………… 
reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………… 
zwanym dalej „Strona otrzymująca”, 
łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 

§ 1 Przedmiot Umowy 
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest określenie zasad ochrony, wykorzystywania, udostępniania oraz 

zachowania poufności informacji przekazywanych pomiędzy Stronami w związku z prowadzonymi 
rozmowami, współpracą, realizacją umów, świadczeniem usług lub wykonywaniem innych czynności o 
charakterze biznesowym. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich Informacji Poufnych uzyskanych przed 
zawarciem niniejszej Umowy, w trakcie jej obowiązywania oraz po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu, 
niezależnie od formy ich przekazania. 

3. Informacje Poufne mogą być przekazywane w szczególności w formie: 
a. dokumentów papierowych, 
b. dokumentów elektronicznych, 
c. korespondencji elektronicznej, 
d. zapisów w systemach informatycznych, 
e. danych zapisanych na nośnikach informacji, 
f. informacji przekazywanych ustnie, 
g. prezentacji, projektów, dokumentacji technicznej oraz innej dokumentacji związanej z działalnością 

Stron. 
4. Strony zobowiązują się wykorzystywać Informacje Poufne wyłącznie w celu realizacji współpracy lub 

celu, dla którego zostały udostępnione. 
5. Każda ze Stron zobowiązuje się do stosowania środków organizacyjnych i technicznych zapewniających 

ochronę Informacji Poufnych przed ich utratą, zniszczeniem, nieuprawnionym ujawnieniem, zmianą lub 
dostępem osób nieuprawnionych. 

6. Postanowienia niniejszej Umowy nie naruszają obowiązków wynikających z przepisów prawa 
dotyczących ochrony danych osobowych, tajemnicy przedsiębiorstwa ani innych obowiązków 
zachowania poufności wynikających z odrębnych przepisów lub zawartych pomiędzy Stronami umów. 

7. Strony przyjmują do wiadomości, że Informacje Poufne mogą stanowić aktywa informacyjne podlegające 
ochronie zgodnie z wdrożonymi przez Strony systemami zarządzania bezpieczeństwem informacji, w 
szczególności zgodnymi z normą ISO/IEC 27001, i zobowiązują się do zapewnienia odpowiedniego 
poziomu ich ochrony. 

§ 2 Definicje 
1. Ilekroć w niniejszej Umowie jest mowa o: 

a. Informacjach Poufnych – należy przez to rozumieć wszelkie informacje, dane, dokumenty, materiały 
oraz inne treści, niezależnie od formy ich utrwalenia lub przekazania, ujawnione przez jedną ze Stron 
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drugiej Stronie, które nie są powszechnie dostępne i posiadają wartość gospodarczą, organizacyjną, 
techniczną, handlową, prawną lub inną wartość dla Strony ujawniającej. 

b. Stronie ujawniającej – należy przez to rozumieć Stronę przekazującą Informacje Poufne. 
c. Stronie otrzymującej – należy przez to rozumieć Stronę otrzymującą Informacje Poufne. 
d. Osobie upoważnionej – należy przez to rozumieć osobę, która z uwagi na wykonywane obowiązki 

ma prawo dostępu do Informacji Poufnych i została zobowiązana do zachowania poufności. 
e. Naruszeniu poufności – należy przez to rozumieć każde nieuprawnione ujawnienie, udostępnienie, 

utratę, zniszczenie, zmianę, skopiowanie lub wykorzystanie Informacji Poufnych niezgodnie z 
niniejszą Umową lub obowiązującymi przepisami prawa. 

2. Za Informacje Poufne mogą być uznane w szczególności: 
a. informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa; 
b. informacje handlowe i finansowe; 
c. informacje techniczne i technologiczne; 
d. dokumentację projektową, wykonawczą i powykonawczą; 
e. dokumentację systemów informatycznych, konfiguracje, architekturę oraz informacje dotyczące 

bezpieczeństwa systemów; 
f. dokumentację Systemów Zarządzania, w szczególności dokumentację dotyczącą norm ISO 9001, ISO/

IEC 27001 oraz innych wdrożonych lub przygotowywanych systemów zarządzania; 
g. dane osobowe oraz informacje objęte obowiązkiem zachowania poufności wynikającym z przepisów 

prawa; 
h. informacje dotyczące klientów, kontrahentów, dostawców, partnerów biznesowych oraz pracowników; 
i. informacje dotyczące produktów, usług, oprogramowania, kodów źródłowych, baz danych, 

algorytmów, modeli sztucznej inteligencji, analiz, koncepcji, know-how oraz planów rozwoju; 
j. informacje dotyczące stosowanych środków organizacyjnych i technicznych służących ochronie 

informacji oraz cyberbezpieczeństwu. 
3. W przypadku wątpliwości przyjmuje się, że każda informacja przekazana pomiędzy Stronami w związku 

ze współpracą ma charakter Informacji Poufnej, chyba że Strona ujawniająca wyraźnie wskaże inaczej. 

§ 3 Obowiązki stron 
1. Każda ze Stron zobowiązuje się do zachowania Informacji Poufnych w ścisłej tajemnicy oraz do 

niewykorzystywania ich w innym celu niż realizacja współpracy lub celu, dla którego zostały ujawnione. 
2. Strony zobowiązują się nie ujawniać Informacji Poufnych osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej 

zgody Strony ujawniającej, z wyjątkiem przypadków wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 
3. Każda ze Stron może udostępnić Informacje Poufne wyłącznie swoim pracownikom, współpracownikom, 

podwykonawcom, doradcom lub innym osobom uczestniczącym w realizacji współpracy, wyłącznie w 
zakresie niezbędnym do wykonywania powierzonych im obowiązków, pod warunkiem zobowiązania tych 
osób do zachowania poufności. 

4. Każda ze Stron zobowiązuje się stosować odpowiednie środki organizacyjne i techniczne zapewniające 
ochronę Informacji Poufnych przed ich utratą, zniszczeniem, nieuprawnionym ujawnieniem, modyfikacją 
lub dostępem osób nieuprawnionych. 

5. Strony zobowiązują się do niezwłocznego poinformowania drugiej Strony o każdym stwierdzonym lub 
podejrzewanym przypadku naruszenia poufności, który może mieć wpływ na bezpieczeństwo Informacji 
Poufnych. 

6. Po zakończeniu współpracy lub na pisemne żądanie Strony ujawniającej Strona otrzymująca zobowiązuje 
się, w zależności od decyzji Strony ujawniającej, do zwrotu lub trwałego usunięcia otrzymanych 
Informacji Poufnych oraz ich kopii, chyba że obowiązek ich dalszego przechowywania wynika z 
przepisów prawa. 

7. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają obowiązków wynikających z przepisów prawa 
dotyczących ochrony danych osobowych, tajemnicy przedsiębiorstwa, praw własności intelektualnej oraz 
innych obowiązków zachowania poufności. 

8. Strony zobowiązują się nie wykorzystywać Informacji Poufnych do trenowania, zasilania lub 
udostępniania publicznie dostępnych systemów sztucznej inteligencji ani innych narzędzi 
wykorzystujących uczenie maszynowe, chyba że Strona ujawniająca wyrazi na to uprzednią pisemną 
zgodę. 
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§ 4 Informacje wyłączone z obowiązku zachowania poufności 
1. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy Informacji Poufnych, które: 

a. były publicznie dostępne w chwili ich ujawnienia lub stały się publicznie dostępne w sposób 
niezawiniony przez Stronę otrzymującą; 

b. były zgodnie z prawem znane Stronie otrzymującej przed ich ujawnieniem przez Stronę ujawniającą; 
c. zostały zgodnie z prawem ujawnione Stronie otrzymującej przez osobę trzecią, która była uprawniona 

do ich przekazania; 
d. zostały ujawnione za uprzednią pisemną zgodą Strony ujawniającej; 
e. muszą zostać ujawnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, prawomocnego orzeczenia 

sądu lub decyzji uprawnionego organu administracji publicznej. 
2. W przypadku obowiązku ujawnienia Informacji Poufnych na podstawie przepisów prawa Strona 

zobowiązana do ich ujawnienia, o ile nie jest to sprzeczne z obowiązującymi przepisami prawa lub 
decyzją właściwego organu, niezwłocznie poinformuje o tym Stronę ujawniającą. 

3. Strona ujawniająca może określić zakres Informacji Poufnych podlegających ujawnieniu w sposób 
ograniczający ich udostępnienie wyłącznie do informacji wymaganych przez przepisy prawa lub 
właściwy organ. 

§ 5 Odpowiedzialność 
1. Każda ze Stron ponosi odpowiedzialność za naruszenie postanowień niniejszej Umowy na zasadach 

określonych w obowiązujących przepisach prawa oraz postanowieniach niniejszej Umowy. 
2. W przypadku naruszenia obowiązku zachowania poufności Strona, która dopuściła się naruszenia, 

zobowiązana jest do niezwłocznego podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków naruszenia 
oraz poinformowania o tym drugiej Strony. 

3. Za naruszenie obowiązków wynikających z niniejszej Umowy Strona naruszająca zapłaci drugiej Stronie 
karę umowną w wysokości 20 000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

4. Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Strony poszkodowanej do dochodzenia odszkodowania 
przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

5. Strona, która dopuściła się naruszenia obowiązku zachowania poufności, ponosi odpowiedzialność 
również za działania lub zaniechania swoich pracowników, współpracowników, podwykonawców oraz 
innych osób, którym udostępniła Informacje Poufne 

§ 6 Okres obowiązywania umowy 
1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta z dniem ............................................... na czas nieokreślony. 
2. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem 30-dniowego okresu 

wypowiedzenia. 
3. Rozwiązanie lub wygaśnięcie niniejszej Umowy nie zwalnia Stron z obowiązku zachowania poufności w 

odniesieniu do Informacji Poufnych uzyskanych w okresie jej obowiązywania. 
4. Obowiązek zachowania poufności obowiązuje przez okres 5 lat od dnia rozwiązania lub wygaśnięcia 

niniejszej Umowy, chyba że: 
a. przepisy prawa wymagają dłuższego okresu ochrony, 
b. odrębna umowa pomiędzy Stronami przewiduje dłuższy okres obowiązywania obowiązku zachowania 

poufności, 
c. Informacje Poufne stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu obowiązujących przepisów 

prawa – w takim przypadku obowiązek zachowania poufności trwa do czasu utraty przez te informacje 
charakteru tajemnicy przedsiębiorstwa. 

§ 7 Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), ustawy z dnia 10 maja 2018 
r. o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
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2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej lub dokumentowej pod rygorem 
nieważności, chyba że bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa stanowią inaczej. 

3. W przypadku nieważności lub bezskuteczności któregokolwiek z postanowień niniejszej Umowy 
pozostałe jej postanowienia zachowują pełną moc obowiązującą. Strony zobowiązują się zastąpić 
nieważne lub bezskuteczne postanowienie postanowieniem możliwie najbliższym jego celowi 
gospodarczemu i prawnemu. 

4. Strony zobowiązują się do podejmowania działań zmierzających do polubownego rozwiązania wszelkich 
sporów wynikających z wykonywania niniejszej Umowy. 

5. W przypadku braku możliwości polubownego rozwiązania sporu będzie on rozstrzygany przez sąd 
właściwy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

6. Niniejsza Umowa stanowi całość porozumienia Stron w zakresie zachowania poufności i zastępuje 
wszelkie wcześniejsze ustalenia dotyczące jej przedmiotu, chyba że Strony postanowią inaczej na piśmie. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
8. Strony oświadczają, że zapoznały się z treścią niniejszej Umowy, rozumieją wynikające z niej prawa i 

obowiązki oraz zobowiązują się do ich przestrzegania. 
9. Strony zobowiązują się do współpracy w zakresie ochrony Informacji Poufnych oraz podejmowania 

działań mających na celu zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa informacji, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa oraz dobrymi praktykami w zakresie bezpieczeństwa informacji. 

STRONA UJAWNIAJĄCA: ………………………………………… 

DATA: 	 ……………………………………………………

STRONA OTRZYMUJĄCA: ………………………………………… 
DATA: 	 ……………………………………………………
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