Wydanie IT 31.12.2024

Q GRUPA ELKA

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA I ZACHOWANIA POUFNOSCI
DANYCH OSOBOWYCH (zwana dalej ,,Umowg”)
zawarta dnia pomiedzy:

System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji ISO 27001:2022

_ (*dane podmiotu ktory umowe zawiera)
zwany w dalszej cze$ci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”
reprezentowana przez: ,a

(*dane podmiotu ktory umowe zawiera)

zwany w dalszej cze$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowana przez:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochro-
nie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwa-
rzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa,
Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktory-
ch dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane (*nalezy podac rodzaj danych)
.................. np. dane zwykte oraz dane szczegolnych kategorii ................ (*nalezy poda¢ kategorlg 0sob, kto-
rych dane dotyczq) np. pracownikow administratora, klientow administratora itd. w postaci .................... np.
imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd.
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wylacz-

niewcelu ... (*nalezy poda¢ cel przetwarzania danych przez podmiot przetwarzajacy) np.
realizacji umowy z dnia ...... nr......... w zakresie prowadzenia kadr.
§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpie-
czenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny sto-
pien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktéorych mowa w
art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Pod-
miocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ushug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (nalezy wybrac czy podmiot przetwa-
rzajgcy ma usungé czy zwrocic¢ dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo pan-
stwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

6. W miare mozliwo$ci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.
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. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zglasza je ad-
ministratorowi w ciagu ..... (*mozna wskazaé np. w ciggu 24 h).

§4
Prawo kontroli
. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane
przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg po-
stanowienia umowy.
. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego i z mini-
mum........ (*nalezy wpisa¢ z ilu dniowym wyprzedzeniem Administrator informuje o kontroli) jego uprzedzeniem.
. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wska-
zanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni (*administrator termin moze okresli¢ dowolnie).
. Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do wykazania speknienia
obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego przetwarzania podwy-
konawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie Administrato-
ra danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkow-
skiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny.
. Podwykonawca, o ktorym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajacy
w niniejszej Umowie.
. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie si¢ ze spoczywa-
jacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego
. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
trescig umowy, a w szczeg6lnosci za udostgpnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot prze-
twarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu do-
tyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowa-
nych,
o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarza-
jacym tych danych osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony* od ..... do ......
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem ......... * okresu wypowiedzenia.
§8

Rozwigzanie umowy

. Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzaja-
cy:

. pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym
terminie;

. przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;
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. powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych;

§9

Zasady zachowania poufnoSci

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,

dokumentow 1 danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspdlpracujacych z nim oséb oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elek-
tronicznej (,,dane poufne™).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych
nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie b¢dg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

Sadem wilasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy Administratora
danych (*/lub Podmiotu przetwarzajgcego w zaleznosci od postanowien stron).

Kazdorazowo przez pojecie ,,dni" rozumie si¢ dni kalendarzowe.

Porozumienie sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Strony postanawiajg, ze osoba odpowiedzialng za realizacj¢ postanowien Porozumienia jest:

® ze strony Administratora = ............ceeviiiiiiiiiiiinnnnn. e-mail: ...
* ze strony Podmiotu Przetwarzajacego - .........cccooviiiiiiiiiininn, e-mail: ...
Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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